Lugar y fecha
Al Secretario de Bienestar Universitario
UNJu
Brom. Fernando Torrejón
SU DESPACHO: 
Me dirijo a UD. a los efectos de realizar la acreditación de las horas de actividades académicas que debo cumplir, ya que poseo la Beca Estratégica Manuel Belgrano. 
Dichas horas las encuentro cumpliendo en el marco de …tipo de actividad (Ayudante alumno/Alumno adscripto/Tutor)… , desarrollando diferentes actividades en …(nombre de la cátedra y unidad académica)… 
Cabe aclarar que fui designado en dicho cargo por medio de la Resolución …(CAFCA/CAFI, numero y año)… desde …(fecha de inicio)… hasta …(fecha de fin del cargo)…
Adjunto a la presente nota, copia de la resolución antes mencionada. 
Sin otro particular, saludo a UD.
Atentamente.-
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)
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